校 园 考 勤 通

使
用
说
明
书
单位：福州宏创科技开发有限公司
地址：福州市北环西路392号左海科技大厦十楼     

邮编：350003

电话：0591-87821860  87809392    传真：87809392-805

技术联系人：彭纪东13809514499   林建清13559524887  

网    址：www.honchum.com.cn（详细说明书下载）  

电子邮件：info@honchum.com.cn      

一、“校园考勤通”网络结构图：
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软件安装默认目录：C:\program files\校园考勤通
（建议安装到D:\，因为病毒一般感染C:\文件）

数据库最好也安装到D:\

校园考勤通管理软件初始用户名：’Administrator’，密码：’123’
考勤时要运行实时通讯软件“校园考勤通.exe”
硬件建议：原则上对硬件没有限制，但对于数据量很大，建议采用至少CPU双核以上的机器配置，这样可以保证软件更快更好地运行。
电脑设置：电脑上的日期时间要调好，因为本软件以电脑上的时间为准。
二、校园考勤通----校园考勤通管理软件使用说明
1、运行软件 如图1.1
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图1.1

输入服务器IP(安装数据库的那台电脑)，用户名‘Administrator’，密码‘123’。

如果数据库的信息还没有安装好可以按“创建数据库”按钮，在图1.2中选择“是”，进入如图1.3，输入服务器的IP和创建权限密码“832708”并按“确定”。
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图1.2
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图1.3
2、初始化设置
2.1 开学时间和班级设置 如图2.1
本学期的开学时间：输入本学期的开学时间。
班级设置：输入年级名称、年级代码、班级名称、班级代码和班主任电话，其中年级代码和班级代码都必须用2位的阿拉伯数字表示，当输入完之后软件将自动产生一个机器代码，这个机器代码就是对应考勤机的班级代码，即只要把考勤机的班级代码设为这个机器代码，那么考勤机所考勤的对象就是本班级的学生。注意：当班级设置全部设置好之后，请按“保存到数据库”按钮将所有班级信息保存到数据库。
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图2.1

2.2上课、放假和关设备时间设置 如图2.2
上课时间：一天中每节课的上课开始时间和结束时间。
放假时间：表示功课表中已有安排，但由于某种原因而放假。注意：当放假时间全部输入之后，请按“保存”按钮将所有放假时间保存到数据库。
关设备时间：为了节省电源能源，请在放学和晚上把整套设备关掉，请输入关闭设备的时间段。注意：全部输入完请按“保存”按钮将所有关设备时间保存到数据库。
[image: image6.png]1

%
pEwH =9

. e .
FIEEE EERG

@’waﬂmms&iﬁi d] ﬁ]ﬁl’\ HITFRTRE @m&fztﬁi HEEEH g EHERE

LR E

0 | #Hig

FREE: 0 - &0 -

EREE: 0 - &0 -5
wa BE | WRB

BILTIR | FRRaRE | SRR

1 7:30 8:15

2 8:30 9:15

3 9:30  10:15

4 11:15

5 14:35

6 15:31

7 16:25

8 17:21

9 23:1

HUBRTIEEE

RTE: 2008- 8- 2 v

MR
k1 ki
Fet ot

HIRRTIE]

w0 e

e
et

R

i

B3
BTH

REENEHE

FFERE: o

SR o

&
FraRTIE]

[N

Rlo %

Rlo %

% 7

R




2.3 用户、教师和课程设置 如图2.3
用户设置：本软件除了刚开始的用户名“Administrator”外，也可以在此添加新用户，但这里添加的用户有管理员和普通用户之分，普通用户在本软件中只有查看的功能，没有设置的功能。也可以在此修改自己的密码。
教师姓名和代码：输入本校的所有教师姓名和代码。其中代码不能超过9999。方便在安排功课表时只要选择一下就可以。注意：全部输入完请按“保存”按钮将所有关设备时间保存到数据库。
课程设置：输入所有课程名。方便在安排功课表时只要选择一下就可以。
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图2.3
2.4 功课表设置 如图2.4
在完成2.1、2.2、2.3后，功课表设置中将自动出现对应的班级和节次，用鼠标双击相应的空格位置选择以输入功课表。值得注意的是，在输入完之后记得按“保存”按钮。删除的时候可以全部删除、删除年级、删除班级。
导入功能:

1)点击下面的按钮[image: image8.png]Excelfwtf



后将自动打开一个Excel文件，然后在这个表把功课表给填进去就可以。

注意：其中所有“姓名”的那一列都不需要填写，软件根据您填入的“代码”到前面的“教师姓名及编号信息”中找出相应的姓名；
2）输入完并保存之后，再点击下面的[image: image9.png]MExcelFA



按钮，这时请在界面上查看一下看是否有错误，如果没错，再点击界面下面[image: image10.png]® 7



按钮将之保存到数据库就可以了。

注意：为安全起见，在把Excel文件所有都填完并保存之后，请给此Excel文件另存为其他一个文件名，以防万一。
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图2.4
2.5 数据备份 图2.5
为了防止电脑的系统崩溃或者硬盘损坏而丢失数据，建议用户经常地对本软件的数据进行备份。按“备份”按钮后根据自己选择的保存路径进行备份，以后要恢复时只要按“还原”按钮并选择上次的备份路径。建议在每学期开学时候把所有以前的记录都删掉，以免数据库内容太多影响速度。
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图2.5
 
特别注意的是考勤记录，可以随时导出EXCEL格式，此功能主要用在把一学期完成之后把记录全部导出保存到文件中，以便日后查看。
2.6 短信 图2.6
设置需要发短信的缺勤类型：表示需要给班主任发短信的缺勤类型。
设置考勤的发送时间：包括自动发送和手动发送。手动发送点击“现在发送本节课考勤情况给班主任”按钮就可以。
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3、学生资料 如图3.1
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图3.1

下面的操作必需先选择好年级名称和班级名称。
3.1 学生基本信息资料
以班级为单位的进行从EXCEL文件格式中导入或导出学生的基本资料，也可以在此删掉整个班级的信息资料。值得注意的是在导入、导出学生基本资料时同时要输入EXCEL文件中的工作表名。表名的位置如图3.2所示（此图为EXCEL）
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图3.2

注意：学生基本信息资料在导入或输入中必需确保学籍号是唯一的，否则将会添加失败。

3.2 调整班级

整班调整：步骤如下

1） 选中单选框“整班调整”；

2） 选中要调整到的年级名称和班级名称；

3） 按“调整”按钮就可以了。
单个学生调整：步骤如下

1）在右边列表中选中要调整班级的学生；

2）选中单选框“学生调整（列表所选）”；

3）选中要调整到的年级名称和班级名称；

4）按“调整”按钮。
3.3 编辑单个学生信息

可以在此对本班中的一个学生进行编辑（包括添加、修改和删除）。

4、考勤
4.1 学生考勤查询 如图4.1
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图4.1

操作步骤：
第一步：选择要查询的缺课类型，包括请假、旷课、迟到、早退和全到，也可以五项全部查询；
第二步：选择查询对象：选择上课即查询从第一节到最后一节的考勤情况，选择早自修即第一节之前的考勤情况；
第三步：输入要查询的时间段，还要选择查询整周、周一至周五还是只查询周末的考勤情况；

第四步：查询结果的排列方式。如果按学生（座号）请输入缺课总次数大于几次，默认是大于0次，即只要缺勤一次就需要查询，而且还可以根据查询出来的结果进行对学生的缺课情况进行统计；
第五步：查询。可以按照全校、年级、班级、座位号和姓名进行查询。
最后还可以根据查询出来的结果进行打印预览进行打印或者导出报表和给学生家长发送短信，发送短信的进度可在状态栏的第一栏中显示。
提示：如果由于某些原因导致发送失败的时候，可在最后单击“重发（失败的）”按钮进行重发。

4.2 教师考勤查询 如图4.2
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图4.2

操作步骤：

第一步：选择要查询的类型，包括缺勤、请假，或者两者一起查询；
第二步：输入要查询的时间；
第三步：可以全校查询也根据教师姓名或者教师编号查询。
最后还可以根据查询出来的结果进行打印预览进行打印或者导出报表。
4.3 考勤修改 如图4.3
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图4.3

按界面从上到下的顺序输入资料，再根据需要进行添加、修改、删除。提示：输入到“班级名称”后可按按钮“查询”先进行查询考勤记录。
5、发送短信 如图5.1

发送短信功能是由用户自己编写短信内容发送给特定的电话号码或者发送给查询（按全校、年级、班级）出来的学生家长。

提示：如果由于某些原因导致发送失败的时候，可在最后单击“重新发送（失败的）”按钮进行重发。
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图5.1

6、校园考勤通--考务系统

6.1 考试类型添加

按工具栏中“考务系统”的“考试类型维护”出现如图6.1
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图6.1

为了方便以后查询，必须预先设置好即将输入成绩的考试类型（比如：第一单元、第二单元、期中考、期末考）。
注：在考勤机输入成绩之前一定要在软件中先设置考试类型。

6.2 成绩查询 如图6.2

查询时首先要根据6.1输入的考试类型选择好，再根据年级名称或者班级名称查询。
还可以对查询出来的结果进行导出、打印、统计和用短信方式发送给学生家长。

提示：如果由于某些原因导致发送失败的时候，可在最后单击“重新发送（失败的）”按钮进行重发。
[image: image20.png]LT
W PERE 2H R
T

At = s | I = | smam: | S zw

sk | wa | mw | swes

Eﬁﬁﬁﬁ

<
D s e com FTFEERT 2008404 H2e BEel EEER





三、校园考勤通---考勤机使用说明
1、外形结构说明
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2、技术参数
1）通讯接口：一个标准的CD9接口，传输速率4800bps。

2）电    源：直流15V ±20%
3）环境温度：-20～60℃

4）外形尺寸：325X200X27 mm

5）重    量：1.5Kg

6）操作时间：小于0.3秒

3、产品特性

1）自动关机：机器空闲1分钟后（也可以根据需要自己设大于或者小于1分钟），机器自动关机。

2）按键发声：每按下一个键都会发出“嘟”的一声。

3）工作方式：联网方式
[image: image23.png]"l W, *,Jihﬁ

y
o 0505




    [image: image24.png]EHRE
N3]
2. A%
3. %%





图1                  图2
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       图5                  图6

4、初始化考勤机
此考勤机在初次开机时，必须输入所在班级的班级代码（此班级代码是2.1中班级设置的机器代码，必须是四位数字），此代码输入后将一直保存直到以后更改，即在以后开机就不用再输入。步骤：开机自动进入图1，按任何键进入图2选择“3、设置”，输入初始密码“000000”按确定进入图6选择“1、班级设置”按确定输入班级代码进行设置。
注意：如果此考勤机用在普通教室的两位有效数字都必须大于等于1；如果用在公共教室的也必须设置，但第一位必须是0，第二位必须大于0，且所有公共教室的代码也不要有一样。
5、考勤操作
在图2中选择“1、考勤”后输入教师代码、节次（早自习节次为0，如果是公共教室还需输入班级代码），进入图3选择对应的考勤对象按确定，进入图5，输入学生座号（“全到”不用输）按确定进行发送。
注意：图5中“连接状态”表示现在是否与上端连接正常，“发送状态”表示考勤的最终结果是发送成功与否的状态。
6、成绩输入与发送

在图2中选中“2.成绩”，按“确定”进入图4，输入学生座号、成绩、课程代码和班级代码后按确定就可以。
注意：图4中的班级代码为即将输入学生成绩的班级代码，可以与本机器所用的班级代码不同；中学的课程代码如下：01-语文，02-数学，03-英语，04-物理，05-化学，06-生物，07-政治，08-历史，09-地理。
注：小学、中专、大学的课程代码可按学校要求另行设定。

7、设置

在图2中选中“3.设置”按“确定”进入图6,输入密码,进入图6。
1） 班级代码设置 
与“4、初始化考勤机”一样。
2） 密码设置
本机的初始化密码为“000000”，可以在此修改。
3） 自动关机设置
机器默认在空闲1分钟后自动关机，如果需要改变使之大于或者小于1分钟可以在此修改。
校园考勤通（HCXYT-I I）
            [国家发明专利号:201020560259.9]

中华人民共和国教育部令[2006]第23号

根据教育法律法规和国务院的有关规定，教育部、公安部、司法部、建设部、交通部、文化部、卫生部、工商总局、质检总局、新闻出版总署制定了《中小学幼儿园安全管理办法》。其中：

第七条　教育督导机构应当组织学校安全工作的专项督导。

第二十四条　学校应当建立学生安全信息通报制度，将学校规定的学生到校和放学时间、学生非正常缺席或者擅自离校情况、以及学生身体和心理的异常状况等关系学生安全的信息，及时告知其监护人。

当今社会，大多数孩子都是独生子女，孩子的人身安全和受教育情况成为家长的头等大事。

孩子是否到了学校？

到了学校有没有到教室上课？

学习的成绩以及在校的表现怎么样？

这些都是家长最关心的事，由于学校硬件设施的限制以及技术手段的落后，仅能靠有限的几次家长会和不定期的反馈来与家长沟通，无法实时反馈给家长。这显然无法满足家长的需要和上级主管部门的要求。

教师是否有去上课？

上课是否准时？

教师上课有没有认真点名？

以上都是家长与学校最关心的事，但学校领导的力量是有限的，无法时时刻刻巡查与统计，仅能靠值班的领导不定时的检查，这也显然已无法满足学校日常教学管理的要求。

“校园考勤通”正是针对上述问题而开发的一套高科技系统，可彻底解决学校与家长信息沟通的鸿沟，同时也非常方便学校的考勤管理和平安校园的建设。

系统优点：

1．信息及时。每节课上课后马上可以在办公室任一联网的电脑上查询学生教师出勤情况。

2．快速轻松统计。只需选择好条件，便可按时间、按年级、按班级打印出考勤统计报表。

3．系统可选择性地给家长、学生、老师发出学生出勤情况、成绩情况、奖惩情况和学校通知等手机短信息。

信息化管理与平安校园紧密结合的高科技产品

校园考勤通（HCXYT-II）------十大创新
1、 科学权威：由老师在教室上课时亲自点名。

2、 真实可靠：短信号码代码唯一、真实可靠；有效防止不法分子假借学校或老师名义，利用电话、短信报告孩子不实情况欺诈家长。

3、 全程管理：学生在校情况全程由老师跟踪，突发情况实时向家长汇报，可及时进行家、校沟通。

4、 针对性强：只有缺勤的学生才会联系家长，减轻家长的不必要担心。

5、 家校互动：改变以前学校通过电话主动联系家长的方式，变现在家长根据学校的通知主动联系学校班主任，减少了学校和班主任繁重的负担。

6、 远程监控：家长在外，也可适时跟学校互动，实时了解孩子在校出勤、表现及学习情况。

7、 快捷方便：改变现有师生考勤模式，节省很多不必要的管理费用；准时、及时、汇总、联系等一步到位，同时学校领导、班主任第一时间掌握学生的情况。

8、 价格合理：整套系统价格合理，并可长期多年使用。

9、 友情平台：由于家长是五湖四海，各行各业，家校的及时沟通丰富了老师与家长的感情，从而建立了友情平台。

10、 平安校园：与现有的一些家校联系模式相比，具有安全权威、科学、全面、全程、有效、方便、低廉等优点。是建立平安校园、进行信息化管理的最优高科技产品。
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